Ogloszenie o naborze na stanowisko Glownego Ksi¢gowego
w Zespole Szkol Centrum Ksztalcenia Rolniczego
im. Stanistawa Szumca w Bielsku-Bialej

Ogloszenie konkursu na wolne kierownicze urzednicze stanowisko Gléwnego Ksiggowego
w Zespole Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Stanistawa Szumca w Bielsku-Biatlej
w wymiarze petlnego etatu.

Na podstawie:

1) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30 kwietnia 2008r.
w sprawie warunkéw wynagradzania za prace 1 przyznawania innych $wiadczen zwigzanych
z pracg dla pracownikow niebgdacych nauczycielami, zatrudnionych w szkotach i placowkach
o$wiatowych prowadzonych przez organy administracji rzagdowej oraz w niektorych innych
jednostkach organizacyjnych (Dz. U. z 2019r., poz. 418 z p6zn. zm.) ;

2) art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Dyrektor Zespotu Szkét Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Stanistawa Szumca
w Bielsku-Biatej oglasza nabor na stanowisko urzednicze - Gtowny Ksiggowy

1. Nazwa i adres jednostki:

Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Stanistawa Szumca w Bielsku-Biatej

ul. Akademii Umiejetnosci 1

43-300 Bielsko-Biata

2. Okreslenie stanowiska i wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Stanowisko: Gloéwny Ksiggowy w Zespole Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego
im. Stanistawa Szumca w Bielsku-Biate;j

Wymiar etatu: 1,0

A. Wymagania niezbedne:

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

a) posiada obywatelstwo polskie;

b) posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

C) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo karne skarbowe,
a takze nie byta karana za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego,

d) spetia jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe 1 posiada co najmniej trzyletnig praktyke w ksiggowosci;

- ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkot¢ o kierunku rachunkowosci i posiada
co najmniej szescioletnig praktyke w ksiegowosci,

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepiséw;

- posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajagce do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydany na podstawie odrebnych przepisow.

B. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ przepisOw prawa w zakresie: finansow publicznych, zamoéwien publicznych,
rachunkowos$ci  budzetowej, odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, ustawy o podatku od towaréw i ustug, o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, przepisow dotyczacych podatkéw i ubezpieczen spotecznych, prawa pracy
I umiejetnosci wiasciwego stosowania;

b) znajomos$¢ procedur administracyjnych;

¢) znajomos¢ zasad prowadzenia ksiggowosci budzetowej;


http://abc.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1237840:part=a54u2&full=1

d) umiejetno$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych;

¢) umiejetno$¢ pracy w zespole, sumienno$¢ i rzetelno$¢, komunikatywno$¢ i dobra
organizacja czasu pracy;

f) znajomos$¢ komputerowych programéw finansowo-ksiggowych, biegta znajomos$¢ pracy na
komputerze;

g) odpowiedzialnos¢, systematyczno$¢, doktadnos¢ w dziataniu.

3. Zakres wykonywanych zadan:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie:
przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentéw dotyczacych operacji finansowych, nalezytego
przechowywania i zabezpieczenia dokumentow ksiggowych, sprawozdan finansowych i
drukow Scistego zarachowania, sprawowania nadzoru nad gospodarka kasowa;

b) sporzadzanie planow dochodow 1 wydatkow oraz kontrolowanie realizacji tych planow;

c) przestrzeganie dyscypliny finansé6w publicznych;

d) nadzorowanie prowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych oraz finansowe jej
rozliczenie;

e) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych jednostki i1 przestrzeganie ich terminow;

f) prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych;

g) realizacja zadan z zakresu rachunkowos$ci innych niewymienionych wyzej, ktore z mocy
prawa lub przepisow wewngtrznych wydanych przez dyrektora jednostki naleza do
kompetencji gldownego ksiegowego.

4. Przewidywane zatrudnienie na stanowisko Gtownego Ksiggowego od 1 marca 2020r.

Praca w wymiarze 1,0 etatu, w godzinach 7.00 — 15.00.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) CV z opisem przebiegu pracy zawodowej kandydata;

C) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentow potwierdzajace posiadane
wyksztatcenie;

d) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na proponowanym stanowisku;

e) oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie;

f) oswiadczenie o niekaralnoSci za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo karne skarbowe,
g) oOswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu
przeprowadzenia konkursu.

6. Miejsce 1 termin sktadania dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy przesta¢ poczta lub sktada¢ w zamknigtej
kopercie z dopiskiem: "Konkurs na stanowisko glownego ksiggowego" w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 10 lutego 2020r. w sekretariacie szkoty.

adres: Zespot Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Stanistawa Szumca

ul. Akademii Umiejgtnosci 1

43-300 Bielsko-Biata

Oferty ztozone po wymienionym wyzej terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data
wplywu). O terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci
spetniajagcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w sekretariacie szkoty pod numerem tel. 33 8141449
w godzinach 7.00-15.00.

Dyrektor Zespotlu Szkét Centrum Ksztatlcenia Rolniczego im. Stanistawa Szumca
w Bielsku-Biatej — mgr Katarzyna Hofman-Kepys



