Wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzania w 2021 r. egzaminu maturalnego (wyciag z wytycznych CKE, MEIN i GIS dotyczacych
wszystkich egzaminow w 2021 r.)

CENTRALNA I Ministerstwo i it
KOMISJA E“‘; Edukacji i Nauki S
EGZAMINACYJNA F ) 5 Sanitarny

Wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzania w 2021 r. egzaminu

maturalnego (EM)

Dokument zostat podzielony na 6 sekcji, w ktorych kolejno przedstawiono:

w Sekcji 1. (str. 3-5): podstawowe wytyczne dotyczgce m.in. tego, kto moze przyjs¢ na

egzamin, kto moze by¢ obecny na terenie szkoty podczas egzaminu oraz zasad

korzystania z przyboréw podczas egzamindéw

w Sekcji 2. (str. 6-7): wytyczne dotyczgce Srodkdéw ochrony osobistej zdajgcych oraz

innych oso6b biorgcych udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminéw, w tym

zasady dotyczace zakrywania ust i nosa

w Sekcji 3. (str. 8-14): wytyczne dotyczgce Srodkow bezpieczenstwa zwigzanych

z organizacjg przestrzeni, budynkow, pomieszczen, w tym sposobow aranzacji

budynku szkoty oraz sal egzaminacyjnych

w Sekcji 4. (str. 15-17): wytyczne dotyczgce mozliwych modyfikacji w sposobie

przeprowadzania egzaminu

w Sekcji 5. (str. 18-20): wytyczne dotyczgce szczegdlnych rozwigzanh zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa przeprowadzania egzaminu

z danego przedmiotu, z danej kwalifikacji lub w danej sytuaciji

w Sekcji 6. (str. 21-23): wytyczne okres$lajgce sposob postepowania w przypadku

podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu egzaminacyjnego, u obserwatora lub

u zdajgcego.

Jezeli wdrozenie danej wytycznej wymaga dodatkowych instrukcji zwigzanych

z konieczno$cig wprowadzenia szczegotowych rozwigzan zwigzanych z organizacjg lub
przeprowadzaniem egzaminu, instrukcje te przedstawione sg mniejszg czcionkg na
niebieskim tle (sg to informacje natury czysto technicznej, administracyjnej, powigzane

z dang wytyczng).



Oznaczeniem [*] wyrdzniono wytyczne istotne dla zdajgcych (oséb, ktére bedg
przystepowaty do egzaminu w 2021 r.), o ktérych powinni zosta¢ poinformowani przed
egzaminem (np. w postaci informacji na stronie internetowej szkoty, drogg mailowa,

w postaci komunikatu na tablicy informacyjnej w szkole / przed szkotg).

Oznaczeniem [!] wyr6zniono informacje, ktore powinny by¢ po raz kolejny przekazane
zdajgcym po zajeciu miejsc w sali egzaminacyjnej / w miejscu przeprowadzania

egzaminu.
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Sekcja 1.

Zdajgcy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminow

1.1. [*] Na egzamin moze przyjs¢ wylgcznie zdajgcy, nauczyciel, inny pracownik szkoty,
obserwator [...] lub inna osoba zaangazowana w przeprowadzanie egzaminu — bez

objawéw chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-19.

1.2. [*] Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca
w przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyjs$¢ na egzamin, jezeli przebywa
w domu z osobg w izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta

kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

1.3. Osoba, ktora przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowierncem), oraz osoba
zaszczepiona przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktéra przyjeta wszystkie
przewidziane procedurg dawki danej szczepionki), moze przyjs¢ na egzamin, nawet

jezeli przebywa w domu z osobg w izolacji bgdz osobg na kwarantannie.

1.4. [*] Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty,

z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

1.5. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytgcznie:

1) zdajacy

2) o0soby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw
nadzorujgcych, obserwatorzy, [...] specjalisci pracujgcy ze zdajgcymi, ktérym
przyznano dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby
wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzgdzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny) [...]

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu (por.
pkt 1.6.)

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka

koniecznosc¢.
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osdb innych niz wyzej wymienione,
w tym rodzicow/prawnych opiekunow uczniéw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na
taki sposob dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor
OKE, lub jezeli zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie), przedstawicieli

medidow.

Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie
nalezy prowadzic¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych ucznidéw lub nalezy rozpoczg¢
prowadzenie zajecC po zakonczeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu
pomieszczen. Dotyczy to w szczegolnosci:
1) [...]
2) EM z przedmiotéw, do ktorych przystepujg najwieksze grupy zdajacych

w danej szkole
3) [...]I

[*] ['] Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek,

urzgdzen telekomunikacyjnych, maskotek.

[*] ['l Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wtasnych przyboréw pismiennych,
linijki, cyrkla, kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przyboréow
pismiennych albo kalkulatorow rezerwowych dla zdajgcych — konieczna jest ich
dezynfekcja (por. pkt 3.17.). W przypadku materiatéw jednorazowych, ktérych
zdajgcy nie zwracajg, dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajgcy nie mogg pozyczacé

przyboréw od innych zdajgcych.

[*] Cudzoziemcy przystepujgcy do danego egzaminu, ktérym jako sposob
dostosowania egzaminu przyznano mozliwosc korzystania ze stownika
dwujezycznego, sg zobowigzani przynies¢ wtasne stowniki, ktére przed egzaminem
powinny zostac sprawdzone przez cztonka zespotu nadzorujgcego (w rekawiczkach

lub dezynfekujac rece po kazdej takiej czynnosci).

[*] Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wiasng butelke

z woda.
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1.11. [*] Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkdbw. Osoby przystepujgce
do wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty zjes¢ przyniesione przez

siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami.

1.12. [*] ['] Osoby, ktore przystepujg do dwdch egzamindéw jednego dnia, mogg w czasie
przerwy opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkoty na rozpoczecie
kolejnego egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen (tj.
wydzielone pomieszczenie, zachowanie dystansu 1,5 m, okna w pomieszczeniu

powinny by¢ otwarte, o ile pozwalajg na to warunki atmosferyczne).

1.13. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkow
zespotoéw nadzorujgcych, ktérzy bedg mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby,
ktére z uzasadnionych powodéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogty

przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu.
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Sekcja 2.

Srodki bezpieczeristwa osobistego

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

[*] Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos (maseczkag

jedno- lub wielorazowa).

[*] Na teren szkoty mogg wej$¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem.
Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal

egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych [...]. Podczas wpuszczania

uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze poprosic
zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci

(konieczne jest wéwczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

[*] ['] Zdajacy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali

egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu)

zdajgcy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego przewodniczgcy albo cztonek zespotu nadzorujgcego, aby
odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety

3) [...]

4) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego,
obserwatorzy i inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu, np.
specjalisci z zakresu niepetnosprawno$ci, nauczyciele wspomagajacy, podczas
poruszania sie po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Mogg
odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojgc, przy
zachowaniu niezbednego odstepu.

[*] Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga — jezeli uznajg to
za wtasciwe — mie€ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca
przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajgcych) lub kiedy
obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojgc (w przypadku cztonkow zespotu
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2.6.

2.7.

2.8.

nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu

w danej sali).

[..]

[*] Zdajacy, ktorzy nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg z powodu catosciowych
zaburzen rozwoju, zaburzenh psychicznych, niepetnosprawnosci intelektualnej,
trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa lub z powodu
zaawansowanych schorzeh neurologicznych uktadu oddechowego lub krgzenia,
przebiegajgcych z niewydolnoscig oddechowg lub krgzenia, mogg przystgpi¢ do
egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki
musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami

zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

Szczegotowe rozwigzania techniczne zwigzane z organizacja pracy zdajacych,

ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa

1) Sytuacja, w ktérej dany zdajgcy ze wzgledéw zdrowotnych nie moze zakrywac
ust i nosa, powinna zostac zgtoszona dyrektorowi szkoty nie pézniej

niz na tydzien przed terminem przystepowania do egzaminu.

2) Dyrektor szkoty niezwltocznie przekazuje informacje o konieczno$ci organizacji
egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji

egzaminacyjnej oraz postepuje zgodnie z informacjg okreslong w pkt 3.6.3.

[*] W przypadku EM [...] zdajacy nie mogg przebywac w sali egzaminacyjne;
podczas przerw miedzy poszczegolnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu,
ze wzgledu na koniecznos¢ przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to

konieczne — znajdujgcych sie w nich sprzetdéw i urzgdzen.
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Sekcja 3.

Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacjg przestrzeni, budynkéw, pomieszczen

3.1. Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

1) dotyczacg objawow COVID-19 oraz sposobow zapobiegania zakazeniu SARS-
CoV-2

2) zawierajacg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej

3) zawierajgcg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

4) zawierajgcg numery telefonow do stuzb medycznych

5) zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie SARS-CoV-2 (800 190 590).

Aktualne informacje na temat SARS-CoV-2 sg dostepne na stronie internetowej GIS:

www.gov.pl/koronawirus.

3.2. Przy wejsciu do szkoty nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rgk (Srodek na bazie
alkoholu, min. 60%), instrukcje wiasciwej dezynfekcji oraz zamies$cic informacje
o obligatoryjnym korzystaniu z tego ptynu przez wszystkie osoby wchodzgce na teren

szkoty.

3.3. Plyn do dezynfekcji rgk powinien by¢ rowniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjne;.

Obok ptynu nalezy umiesci¢ informacje na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

3.4. [*]['l1 W przypadku egzaminu z przedmiotow [...], na ktérym dozwolone jest
korzystanie przez grupe zdajgcych z np. jednego stownika, [...], obok materiatu [...],
z ktérego moze korzysta¢ wiecej niz jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem
dezynfekcyjnym oraz poinformowac zdajgcych o koniecznosci korzystania z niego
przed skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego [...] oraz po skorzystaniu

z tego materiatu egzaminacyjnego [...].

3.5. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na
korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod
warunkiem zachowania odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy

zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego. Nie wprowadza sie ograniczen
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3.6.

dotyczgcych liczby oséb w sali (przy zachowaniu odpowiednich odstepdw), jednak
zaleca sie — jezeli tylko pozwalajg na to warunki lokalowe oraz zasoby ludzkie —

przeprowadzanie egzaminu w salach z mozliwie jak najmniejszg liczbg oséb

w kazdej sali.

tawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomiedzy zdajgcymi

zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku. Na rysunku
ponizej przedstawiono przyktadowy schemat sytuacyjny z zachowaniem zalecanych
odstepow; mozliwych jest wiele innych rozwigzan, zaleznych od np. rozmiarow sali,
uktadu mebli lub sprzetu w sali, liczby cztonkow zespotu nadzorujgcego. Zaznaczony

na schemacie odstep (1,5 m) nalezy rozumiec¢ jako co najmniej 1,5 m.

. Cztonek ZN

i85 m

1,5m

1,5m 1,5m

1,5m

1.5'm
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Szczegotowe rozwigzania techniczne zwigzane z koniecznoscia zmiany liczby

sal egzaminacyjnych

1) Jezeli koniecznos¢ zapewnienia odpowiedniej odlegtosci pomiedzy zdajgcymi
powoduje koniecznos¢ zwiekszenia liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany

egzamin, nalezy liczbe tych sal odpowiednio zwigkszyc¢.

2) Zwiekszenie liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany dany egzamin, wigze sie
z koniecznoscig zapewnienia zespotow nadzorujgcych, zgodnie z warunkami
okreslonymi we wiasciwym rozporzadzeniu, z uwzglednieniem zasad opisanych
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z p6zn. zm.).

3) Jezeli chodzi o modyfikowanie liczby sal w systemach informatycznych, to:
a) w przypadku [...] EM — konieczne jest wprowadzenie zmiany przypisania
zdajgcych do sal w SIOEO
b) [...]

4) Zmiana liczby sal oraz wprowadzenie zmian w systemach informatycznych
nie skutkujg zmiang ztozonego zapotrzebowania na arkusze i inne materiaty
egzaminacyjne; zostang one dostarczone zgodnie z pierwotnym
zapotrzebowaniem. Arkusze i materiaty egzaminacyjne, po ich odbiorze, nalezy
w dniu egzaminu odpowiednio rozdzieli¢ na sale egzaminacyjne, zgodnie z nowym
porzgdkiem. Sposéb postepowania dotyczacy ptyt CD oraz kopert bezpiecznych

opisano w punktach ponize;j.

5) W roku szkolnym 2020/2021 materiaty egzaminacyjne z dodatkowych sal mozna
zapakowac do zwyktych kopert (nie muszg by¢ to foliowe koperty zwrotne),

opisujac je zgodnie z instrukcjg dyrektora OKE.

6) W roku szkolnym 2020/2021 w przypadku [...] EM z jezykdw obcych nowozytnych
szkoty mogg w razie koniecznosci sporzadzi¢ kopie ptyty z nagraniami do zadan
na rozumienie ze stuchu. Ptyte mozna skopiowaé w dniu egzaminu, nie wczesniej
niz godzine przed rozpoczeciem egzaminu ([...] w przypadku EM — nie wczesniej

niz o 8:00 albo 13:00, w zaleznosci od poziomu, na ktérym egzamin jest
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3.7.

3.8.

3.9.

przeprowadzany). Dyrektor szkoty moze réwniez pobra¢ plik .mp3 z nagraniami na
dany egzamin z SIOEO. Sporzadzona kopia ptyty lub pobrany plik stanowi
materiat egzaminacyjny objety ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem,

zgodnie z art. 9d ustawy o systemie oswiaty.

W przypadku EM [...] z informatyki [...] stanowiska egzaminacyjne, w tym réwniez
stanowiska stuzgce do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu przy
komputerze, réwniez powinny by¢ zaaranzowane w taki sposéb, aby zapewni¢ co
najmniej 1,5-metrowy odstep pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy zdajgcymi

i cztonkami zespotu nadzorujgcego / asystentami technicznymi / osobami
obstugujgcymi sprzet albo urzgdzenia. Jezeli nie jest to mozliwe, nalezy:

1) zmniejszy¢ liczbe zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej albo

2) oddzieli¢ poszczegolne stanowiska egzaminacyjne przegrodami wykonanymi np.

z ptyt widrowych albo z pleksi.

Miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego rowniez powinny zostac przygotowane
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajgcych oraz od
pozostatych czionkéw zespotu nadzorujgcego (podczas gdy zdajgcy rozwigzujg
zadania; w trakcie czynnosci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujgcego sg
zobowigzani zakrywac usta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki). Cztonkowie
zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie sie
po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy
zdajgcych w pozycji stojgcej. Istotne jest, aby zapewnié miejsca dla cztonkéw
zespotu nadzorujgcego w taki sposéb, aby zachowa¢ odpowiednie odstepy, przy

jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wiasciwego nadzoru pracy zdajgcych.

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak
aby zdajacy oraz inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie
musiaty ich otwierac. Wyjatek stanowig:
1) [...] EM z jezykdéw obcych nowozytnych w zakresie zadan

na rozumienie ze stuchu, podczas ktérych odtwarzane jest nagranie

z ptyty CD
2) sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢

przeciggow.
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3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

Jezeli ze wzgleddw bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢ otwarte,

nalezy zapewnic¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytéw.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej
wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz
budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc o zapewnienie
komfortu zdajgcych.

Dla kazdego zdajacego powinno zosta¢ zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt
zostawi¢ rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Moze to by¢ szafka,
jezeli szkota dysponuje szafkami, moze to by¢ rowniez odrebne pomieszczenie, np.
szatnia, sala szkolna, w ktorej dla zdajgcych bedg przygotowane np. przezroczyste
foliowe worki (tak aby sprawdzenie ich zawartosci nie wymagato otwierania),

w ktérych bedg mogli zostawi¢ swoje rzeczy osobiste pod nadzorem pracownika albo
pod zamknieciem. Nalezy zminimalizowa¢ mozliwos¢ kontaktowania sie osob
pozostawiajgcych swoje rzeczy z osobami odbierajgcymi swoje rzeczy albo zadbac,
by oczekujgc na oddanie lub odbiér swoich rzeczy zachowywali odpowiednie srodki

bezpieczenstwa (odlegtos¢ od innych oséb, zakrywanie ust i nosa).

W zakresie systemow wentylacyjno-klimatyzacyjnych nalezy stosowac sie do
zalecen NIZP-PZH.

Nalezy zapewni¢ biezgcag dezynfekcje toalet.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesic¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat

prawidtowej dezynfekcji rgk. Nie nalezy uzywac suszarek nawiewowych.

Rekomenduje sie monitoring codziennych prac porzgdkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggow komunikacyjnych,
dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtacznikow swiatta,
klawiatur, myszek, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.

tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac przed
i po kazdym egzaminie. W przypadku EM [...] konieczne jest réwniez

Strona 12z 23



dezynfekowanie tawek i krzeset pomiedzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami

egzaminacyjnymi lub zmianami danego dnia.

3.17. Dezynfekowac nalezy réwniez:

1) klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy wykorzystywane
do przeprowadzenia EM [...] z informatyki [...]

2) [...]

3) sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. stuchawki — jezeli
zapewnia je szkota, urzgdzenia rejestrujgce dzwiek podczas egzaminu,
w przypadku gdy zdajgcy korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajgcego go
w czytaniu lub pisaniu), z ktérego korzystajg zdajacy, ktorym przyznano
korzystanie z takiego sprzetu jako sposéb dostosowania warunkéw
przeprowadzania egzaminu

4) odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia [...] EM
z jezyka obcego nowozytnego oraz EM z historii muzyki

5) kalkulatory na EM z matematyki, biologii, geografii, wiedzy o spoteczenstwie,
chemii, fizyki [...] — jezeli szkota zapewnia taki sprzet

6) przybory pismienne, jezeli szkota zdecyduje sie zapewni¢ takie materiaty dla
zdajacych, ktorzy zapomnieli przynies¢ je na egzamin, z wyjgtkiem materiatow

jednorazowych, ktorych zdajgcy nie zwracaja.’

3.18. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy scisle przestrzegac zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu Srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen
lub przedmiotéw, tak aby zdajgcy oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzamindw nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkow

stuzgcych do dezynfekgciji.

3.19. Na terenie szkoty lub osrodka nalezy wyznaczy¢ i przygotowaé pomieszczenie
(wyposazone m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie
mozna odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych
kompatybilnych z objawami COVID-19.

1 Nie ma koniecznosci dezynfekowania kart wzoréw przeznaczonych na EM z matematyki, biologii, chemii i geografii,
poniewaz EM z matematyki na PP i PR oraz egzaminy z przedmiotéw przyrodniczych odbywajg sie w inne dni.
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3.20. Jezeli to mozliwe, na terenie szkoty nalezy rowniez wyznaczyc i przygotowaé miejsce
(pomieszczenie, przestrzen), wyposazone w ptyn dezynfekujgcy, w ktérym osoby
przystepujace do dwoch egzamindéw jednego dnia bedg mogty, przy zachowaniu
odpowiednich odstepéw, zjesS¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy
egzaminami, albo poczekac do rozpoczecia popotudniowej sesji egzaminacyjnej.
Jezeli pozwalajg na to warunki pogodowe, przestrzen ta moze zostac zorganizowana

na swiezym powietrzu, np. na boisku szkolnym.
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Sekcja 4.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

Cztonkowie zespotdw nadzorujgcych powinni przejs¢ szkolenie z zasad dotyczgcych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczgcego

zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkow zespotu
nadzorujgcego przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali
do egzaminu przystepuje zdajgcy chorujgcy na alergie albo inne schorzenie, ktérego
objawami mogg byc¢ kaszel, katar lub tzawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego
muszg posiadac takg wiedze, aby nie interpretowacé takich objawoéw w przypadku

danego zdajgcego jako objawoéw ,niepokojgcych”, o ktorych mowa w pkt 6.1.

Paczki nalezy odebrac od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu paczek

od kuriera mozna przetrze¢ je szmatka z ptynem dezynfekujgcym.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze
od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajgcym

rowniez przez osoby, ktére majg zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

['] Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowac zdajgcych

0 obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z osobg
zaangazowang w przeprowadzanie egzaminu, wyjscia do toalety lub wyjscia z
sali egzaminacyjne;j
po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych

po zakonczonym egzaminie.
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4.6.

[*] Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg

egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

W tym celu dyrektor szkoty moze na przyktad:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

przekaza¢ zdajgcym z wyprzedzeniem (np. 2-, 3-dniowym) informacje

0 godzinie, o ktérej powinni stawi¢ sie w szkole przed rozpoczeciem egzaminu —
mogag to by¢ np. rézne godziny dla zdajgcych z réznych

sal egzaminacyjnych (czas wejscia na teren szkoty / do sali egzaminacyjne;j

w np. 15-, 20-minutowych odstepach)

wpuszczac zdajgcych na teren szkoty réznymi wejsciami, np. wg podziatu na sale
egzaminacyjne lub oddziaty

wpuszczac zdajgcych na teren szkoty o réznych godzinach, np. 8:00, 8:20, 8:40,
zgodnie z np. podziatem zdajgcych na sale lub przedmioty

(w przypadku jezykéw obcych)

zdecydowac o rozpoczeciu egzaminu dla kolejnych grup zdajgcych

w np. 15-, 20-minutowych odstepach czasowych (np. 1. grupa o godz. 9:00, 2.
grupa — 0 9:20, 3. grupa — 0 9:40), z zastrzezeniem ze egzamin nie moze
rozpoczgc sie poézniej niz 45 minut po godzinie rozpoczecia podane;j

w harmonogramie, wszyscy zdajgcy z danej grupy piszg egzamin

w odrebnych salach, a zaden zdajgcy nie opuszcza sali egzaminacyjnej

na state przed uptywem jednej godziny od godziny rozpoczecia egzaminu
wskazanej w harmonogramie, np. przed godzing 10:00, jezeli egzamin
rozpoczyna sie o godz. 9:00 (z wyjgtkiem skorzystania z toalety, koniecznosci
zazycia lekarstwa, kontaktu ze stuzbami medycznymi)

[...]

wypuszczac¢ zdajgcych z sal po egzaminie wedtug $cisle okreslonej procedury —
np. sala po sali, oddziat po oddziale, upewniajgc sie, ze zdajgcy nie gromadzg sie
pod szkotg, aby omdéwi¢ egzamin

jezeli w szkole przeprowadzanych jest kilka sesji/zmian egzaminu jednego dnia —
zapewnic rozdzielenie oséb wychodzgcych z egzaminu od oséb wchodzgcych do
szkoty

['] poinstruowac zdajgcych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie¢ miedzy sobg
z wykorzystaniem mediow spotecznosciowych, komunikatoréw, telefonicznie,

a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.
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4.7.

O przyjetych rozwigzaniach nalezy poinformowac zdajgcych, a w przypadku
zdajgcych niepetnoletnich — réwniez ich rodzicéw/prawnych opiekundw,

z odpowiednim wyprzedzeniem.

Szczegotowe rozwigzania techniczne zwigzane z wprowadzeniem grup

podczas wpuszczania zdajacych na egzamin

1) W pierwszej kolejnosci (o najwczesniejszych godzinach) na egzamin wchodzg
zdajacy, ktorzy:
a) korzystajg z przedtuzenia czasu przeprowadzania egzaminu
b) w przypadku EM — danego dnia przystepujg do egzaminu zaréwno o godz.
9:00, jak i 0 14:00
c [...]

2) Jezeli dyrektor szkoty podejmie decyzje o rozpoczynaniu egzaminu
Z przesunieciem czasowym — spoznieni zdajgcy mogag wejs¢ na egzamin nawet
z ostatnig grupg, jezeli w danej sali egzaminacyjnej jest stolik, przy ktérym

zdajgcy moze pracowac z arkuszem egzaminacyjnym.

[*] W przypadku EM [...] zdajgcy potwierdzajg swojg obecnos¢ na egzaminie,

podpisujgc sie w wykazie, korzystajgc z wkasnego dtugopisu.
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Sekcja 5.

Szczegotowe rozwigzania dotyczgce przeprowadzania egzaminéw z danego przedmiotu,

egzaminu z danej kwalifikacji lub egzaminu w dostosowanych warunkach

5.1.

5.2.

W przypadku zdajgcego, ktéry przystepuje do egzaminu, korzystajgc z pomocy
nauczyciela wspomagajacego, musi rowniez by¢ zachowany co najmniej
1,5-metrowy odstep pomiedzy tym zdajgcym a nauczycielem. Jezeli zdajgcy

ma trudno$ci w komunikaciji i przy zachowaniu wskazanego odstepu wystepujg
problemy ze zrozumieniem mowy, odstep mozna zmniejszy¢ do niezbednego dla
zrozumienia wypowiedzi zdajgcego, z zachowaniem innych srodkéw ochrony (np.
zakrycia ust i nosa), lub — za zgodg dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej —
wprowadzi¢ inne rozwigzania organizacyjne, np. zapewni¢ obecnos¢ nauczyciela,
ktory ma wieksze doswiadczenie w rozumieniu mowy zdajgcego, wykorzystac
mikrofon (odnotowujgc wprowadzone modyfikacje w protokole). Jezeli dla
nauczyciela wspomagajgcego nie zostat zamdwiony odrebny arkusz, nalezy
wykorzystac¢ arkusz rezerwowy (upewniajgc sie, ze jest on w tej samej wersji, w
ktorej arkusz ma zdajacy), a w sytuaciji, kiedy liczba arkuszy rezerwowych jest
niewystarczajgca, nalezy niezwtocznie skontaktowac sie z wtasciwg OKE i

postepowac zgodnie z instrukcjami.

W przypadku egzaminu przeprowadzanego w domu zdajgcego niezbedne jest

upewnienie sie, ze w domu zdajgcego nie przebywa zadna osoba w izolacji

w warunkach domowych albo objeta kwarantanng w warunkach domowych.

Konieczne jest rowniez zapewnienie odpowiednich warunkdéw bezpieczenstwa,

w tym:

a) zakrywanie nosa i ust przez cztonkow zespotu nadzorujgcego i innych oséb
zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu, np. nauczyciela
wspomagajgcego, specjalisty z zakresu niepetnosprawnosci podczas kazdego
kontaktu ze zdajgcym, a w sytuacjach wymagajgcych kontaktu
z cztonkami zespotu — réwniez przez rodzicéw/prawnych opiekunéw zdajgcego

b) zachowanie odpowiedniego (co najmniej 1,5-metrowego) odstepu pomiedzy
zdajgcym a cztonkami zespotu nadzorujgcego, co — w przypadku
gdy egzamin jest przeprowadzany w matym pomieszczeniu — moze wigzac sie

z zapewnieniem rotacyjnej obecnosci tylko jednego z cztonkow
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5.3.

5.4.

c)

d)

e)

w tym samym pomieszczeniu ze zdajgcym; obowigzek zachowania odstepu

nie dotyczy kontaktéw rodzicéw/prawnych opiekunéw zdajgcego

ze zdajgcym, np. podczas wykonywania w trakcie egzaminu niezbednych
czynnosci pielegnacyjnych

dezynfekciji sprzetu lub urzgdzenia, jezeli z tego samego sprzetu lub urzadzenia
korzysta zdajgcy i cztonek zespotu nadzorujgcego, chyba ze cztonek zespotu
nadzorujgcego korzysta z tego urzadzenia

lub sprzetu w rekawiczkach

zapewnienie ptynu dezynfekcyjnego dla cztonkoéw zespotu nadzorujgcego
wietrzenia pomieszczenia, w ktérym jest przeprowadzany egzamin, przed

egzaminem, a jezeli to mozliwe — rowniez w trakcie egzaminu.

Szczegotowe zasady dotyczgce przeprowadzania czesci ustnej EM z danego

przedmiotu:

1)

2)

3)

jezeli cze$¢ ustna EM z danego przedmiotu jest przeprowadzana w sali,

w ktdrej jednoczesnie przebywa zdajgcy oraz cztonkowie zespotu
przedmiotowego, sale egzaminacyjng nalezy zaaranzowac¢ w taki sposéb, aby
zapewnic¢ co najmniej 2-metrowy odstep pomiedzy kazdg z oséb znajdujgcych sie
w sali

nalezy przygotowac odrebny pakiet odpowiednio zadan albo zestawow zadan dla
kazdego cztonka zespotu przedmiotowego oraz kilka egzemplarzy kazdego —
odpowiednio — zadania albo zestawu zadan

dla zdajgcych, tak aby nie wystgpita potrzeba korzystania z tego samego
materiatu przez kilka oséb

podczas egzaminu zdajgcy moga robi¢ notatki wtasnym dtugopisem albo
dlugopisem zapewnionym przez szkote, ktory — o ile nie jest jednorazowy

i zdajgcy nie oddajg go po egzaminie — powinien by¢ dezynfekowany.

W przypadku EM z informatyki, w przeddzien egzaminu zdajgcy sprawdza,

w Cciggu jednej godziny, poprawnos¢ dziatania komputera, na ktérym bedzie zdawat

egzamin, i wybranego przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie

to odbywa sie w obecnosci administratora (opiekuna) pracowni oraz cztonka zespotu

nadzorujgcego, w czasie wyznaczonym przez przewodniczgcego zespotu

egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Czas wykonania tej czynnosci nalezy
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wyznaczy¢ dla kazdego zdajgcego, tak aby zminimalizowa¢ mozliwo$¢ kontaktu
pomiedzy zdajgcymi. Jezeli podczas sprawdzania poprawno$ci dziatania sprzetu
konieczna bedzie komunikacja zdajgcego z administratorem pracowni albo z
cztonkiem zespotu nadzorujgcego, wszystkie osoby powinny mie¢ zakryte usta i nos.
Sprzet nalezy zdezynfekowac po sprawdzeniu sprzetu przez kazdego zdajgcego,
jezeli sprawdzenie nie odbywato sie w rekawiczkach.

55. [[1[...]
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Sekcja 6.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu egzaminacyjnego

lub u zdajgcego

6.1.

Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy

choroby, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub czionek zespotu nadzorujgcego

informuje o tym przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia

odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym

pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci

od innych osob (por. pkt 3.19.).

Szczego6towe rozwigzania organizacyjne zwigzane z przeprowadzaniem

egzaminu w przypadku koniecznosci odizolowania zdajacego lub innej osoby

uczestniczacej w przeprowadzaniu egzaminu

1)

2)

W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu
nadzorujgcego przejawiajgcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu

lub wyznaczonym miejscu, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego
niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej komis;ji
egzaminacyjnej, z ktérym ustala sposéb postepowania. Przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe — zapewnié
zastepstwo za cztonka zespotu, ktéry nie moze brac¢ udziatu w przeprowadzaniu
danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wydac¢
zgode na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepetnym skfadzie zespotu
nadzorujgcego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajgcych
oraz zapewniony jest odpowiedni nadzoér nad pracg zdajgcych. Informacje

0 wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w protokole przebiegu egzaminu

w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego moze podjgc decyzje

0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktorzy
przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji

bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.
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6.2.

6.3.

6.4.

W przypadku [...] EM [...], do ktérego przystepujg niepetnoletni zdajgcy, PZE

niezwtocznie powiadamia rodzicoOw/prawnych opiekundéw ucznia

o zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoty, a w razie pogarszania
sie stanu zdrowia zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku zdajgcych
petnoletnich przystepujacych do EM [...] — w razie pogarszania sie stanu ich zdrowia

PZE powiadamia pogotowie ratunkowe.

W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa
medycznego, petnoletni zdajgcy lub nauczyciel powinien udac sie do domu
transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z teleporady medyczne;.

Nalezy przygotowaé procedure postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia

koronawirusem, ktéra powinna uwzglednia¢ minimum nastepujgce zatozenia:

1) pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespotéw nadzorujgcych niebedacy
pracownikami szkoty powinni zostac poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojgcych objawow nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozostac
w domu i skontaktowac sie z lekarzem POZ, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia — zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112

2) zaleca sie Sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego

(www.gis.gov.pl) oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus),

a takze obowigzujgcych przepiséw prawa

3) w przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojgcych objawow sugerujgcych zakazenie SARS-CoV-2, nalezy
niezwtocznie odsung¢ go od pracy. Nalezy powiadomié pracownika
o koniecznosci skontaktowania sie z lekarzem POZ. Obszar, w ktérym poruszat
sie pracownik, nalezy poddac¢ gruntownemu sprzgtaniu, zgodnie
z funkcjonujgcymi procedurami, oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty).

4) w przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztonka zespotu nadzorujgcego, lub
innej osoby biorgcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na danej
sali egzaminacyjnej niepokojgcych objawoéw sugerujgcych zakazenie SARS-CoV-
2, nalezy niezwtocznie przerwac¢ egzamin tego zdajgcego oraz wdrozy¢

procedure opisang w pkt 6.1.
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6.5.

Rekomenduje sie ustalenie listy osodb przebywajgcych w tym samym czasie
w czesci/czesciach szkoty, w ktérych przebywata osoba podejrzana
0 zakazenie SARS-CoV-2, i zalecenie stosowania sie do wytycznych odnoszgcych

sie do osob, ktore miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazona.
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